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1. Notificación de que el trabajo ha sido premiado

Solo en caso de que el trabajo resulte premiado, la persona solicitante recibirá una notificación electrónica a 
través del sistema Notifica.

https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login

En la notificación se indican los pasos que se deben seguir para aceptar el premio. Es importante leer con
atención la notificación ANTES de cumplimentar en Séneca el Anexo IV de aceptación o renuncia.
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2. Acceso al documento de aceptación o renuncia (Anexo IV)

Cada  una  de  las  personas  participantes deberá  acceder  a  Séneca  y  seleccionar: Centro  >  Premios  y
Proyectos educativos > Premios.

Seleccione el año académico en que se presentó la solicitud y el Premio: Premio Joaquín Guichot y Antonio
Domínguez Ortiz.

En el campo Estado puede comprobar si su trabajo ha sido premiado.

Pulsando sobre el trabajo se desplegará un menú. Debe elegir Anexos y a continuación Anexo IV. Aceptación 
o renuncia > Cumplimentar.
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1. Datos del premio
El título del trabajo, la modalidad, la categoría y la cuantía total del premio aparecerán ya cumplimentados.

2. Datos de la persona autora o coautora del trabajo premiado
Los datos de la persona autora o coautora y la cuantía del premio (en función al % de participación declara-
do en la solicitud) aparecerán ya cumplimentados.

3. Consentimiento expreso DNI/NIE
En caso de no autorizar la consulta de datos de identidad a través del Sistema de Verificación de Datos de
Identidad, se deberá aportar fotocopia autenticada del Documento Nacional de Identidad en el momento
de la firma del documento.

4. Datos bancarios

La cuenta bancaria que se introduzca en esta pantalla debe ser una cuenta que esté registrada a su nombre
en la oficina virtual de la Consejería de Economía, Hacienda y Fondos Europeos. Compruebe las cuentas
bancarias registradas a su nombre en el siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/tesoreria/autenticacion.htm?redi-
reccion=modificaCuentaBancaria

Para acceder es imprescindible disponer de certificado digital. Puede consultar cómo obtenerlo en la sede
electrónica de la FNMT.
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Al acceder deberá confirmar que autoriza a la Junta de Andalucía a verificar la titularidad de las cuentas.

En el apartado “Mantenimiento de cuentas bancarias” podrá comprobar que la cuenta en la que quiere reci-
bir el pago está registrada. En caso contrario, podrá darla de alta.

5. Aceptación o renuncia del premio

Marque la opción ACEPTA o la opción RENUNCIA.

No olvide finalmente pulsar en el botón  ACEPTAR para grabar los datos del anexo.
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3. Generación y firma del documento aceptación o renuncia (Anexo IV)
Para generar el documento, pulse el icono Documentos que se pueden pedir y siga la ruta:

Centro > Premios y Concurso > Premio Joaquín Guichot-ADO > Anexo IV Documento de aceptación / renun-
cia

En la siguiente pantalla, seleccione el curso en que presentamos la solicitud, seleccione el premio y pulse el 
botón Aceptar.
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A continuación, para firmar el documento, pulse en el icono Documentos solicitados. 

Pulsando  sobre el documento generado, seleccione Firmar con tarjeta docente o  Firmar con certificado digi-
tal.

Después de firmar recibirá la confirmación con el código de verificación de la firma. 
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